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                                                                     Қостанай облысының Нотариаттық палатасы 

                                                                    мүшелерінің жалпы жиналысында қабылданды

Қостанай облысының

нотариаттық палатасының
ЖАРҒЫСЫ




I. Атауы, қызметiнiң мақсаттары мен негiзгi түрлерi
1. Қостанай облысының Нотариаттық палатасы (одан әрі мәтін бойынша - Нотариаттық палата), жеке практикамен айналысатын нотариустардың құқықтары мен заңды мүдделерiн бiлдiру және қорғау үшiн, ортақ мақсатқа жету барысында, жеке нотариустарды біріктіру нәтижесінде құрылған, сондай-ақ жекеше нотариустардың Қазақстан Республикасының нотариат туралы заңнамасын, кәсіби және әдеп нормаларын сақтауын қамтамасыз ету үшін құрылатын коммерциялық емес кәсіби өзін-өзі қаржыландыратын ұйым болып табылады.

2. Нотариаттық палата өз қызметін Қазақстан Республикасының «Нотариат туралы» Заңына және Қазақстан Республикасының өзге де заңнамалық  актілеріне, сондай-ақ осы Жарғыға сәйкес жүзеге асырады.

3. Нотариаттық палата мемлекеттік тіркеу сәтінен бастап заңды тұлғалық құқыққа ие болады.

4. Нотариаттық  палатаның атауы:

- мемлекеттік тілде «Қостанай облысының нотариаттық палатасы», 

- орыс тілінде «Нотариальная палата Костанайской области». 

5. Нотариаттық палатаның өз филалы бар – Ұлттық мұрағат қоры және мұрағат жөнінде Қазақастан Республикасының заңдылықтарына сәйкес нотариаттық құжаттарды пайдалану және оны сақтап, қор бойынша қызметтерді жүзеге асыратын Жеке нотариаттық мұрағат. 

6. Нотариаттық палатаның қызметі өзін-өзі басқару, өзін-өзі қаржыландыру, жариялық, заңдылық, тең құқықтық және оның мүшелерін құрметтеушілік қағидаларынан құрылады. 

7. Нотариаттық палата мүліктерге өздік теңгерім, банктік есеп-қисапаттарға, мемлекеттік және орыс тілінде өз атауы бар дөңгелек мөрге, фирмалық бланктер мен басқа да атрибуттарға иегер. 

8. Нотариаттық палата өз жұмыстарын жетістікке жеткізу үшін, өз атынан мәмілелер жасасуға, мүліктік және жеке мүліктік емес құқықтарды иеленуге, сотта талапкер, жауапкер және үшінші тұлға болуға құқылы.

9. Нотариаттық палата өз міндеттемелері бойынша өзіне тиесілі бүкіл мүлкімен жауап береді. Нотариаттық палата мүшелерінін міндеттеріне жауап бермейді, осыған сәйкес палата мүшелері де палатаның міндеттеріне жауап бермейді. Ноттариаттық палата мүшелерінің палатаға тапсырылған мүліктер мен мүшелік жарна тағы басқа төлемдерді иемденуге құқығы жоқ. 
10. Қазақстан Республикасының «Нотариат туралы» заңына сәйкес Нотариаттық палата Республикалық нотариаттық палатаның мүшесі болып табылады. 

11. Нотариаттық палатаның орналасқан мекенжайы: Қазақстан Республикасы, 110000, Қостанай облысы, Қостанай қаласы,  Победа көшесі, № 33а-үй.

12. Нотариаттық палатаның негізгі мақсаты болып табылатындығы: өз мүшелерінің мемлекеттік органдарда, мемлекеттік емес ұйымдарда заңды мүдделерін және құқықтарын қорғау, оларға көмек көрсету және нотариаттық істерді дамыту, әдiстемелiк және практикалық көмек көрсету, сондай-ақ, нотариаттық iс-әрекеттер жасау кезiнде нотариат туралы заңдардың сақталуын бақылауды жүзеге асыру. 

13. Негізгі қызмет түрлері болып табылады: 

1. жеке нотариустардың  қызметін  үйлестіру  және  жалпы   басшылық жасау; 

2. жеке   нотариустардың  нотариаттық iс-әрекеттер жасау кезiнде нотариат  туралы заңдардың сақталуын бақылауды жүзеге асыру;

3. нотариаттық іс-әрекет жасаған кезінде зиян келтіру жағдайда өз міндетін атқаруда азаматтық-құқықтық жауапкершілік сақтандыруды ұйымдастыру;


4. жекеше нотариустардың кәсіби  біліктілігін арттыруды ұйымдастыру; 

5. нотариаттық қызметпен айналысу құқығына үміткер тұлғалардың тағылымдамадан өтуін ұйымдастыру;
6. Жекеше нотариустардың қызметтік әрекеттеріне байланысты азаматтар мен заңды тұлғалардың шағымдары мен арыздарын қарау;

7. Қазақстан Республикасының заңына қайшы келмейтін басқа да қызмет түрлері.

II. Палатаның құқықтары мен мiндеттерi
14. Нотариаттық палата құқылы:

1. Нотариаттық палатаның құрамына кіретін Қостанай облысының аумағында жеке практикамен айналысатын жекеше нотариустерге жалпы басшылық жасап, олардың қызметiн үйлестiрiп отырады; 

2. мемлекеттiк органдарда, мемлекеттiк емес ұйымдарда өз мүшелерiнiң құқықтары мен заңды мүдделерiн бiлдiредi және қорғайды, нотариаттық iстi дамытуда оларға көмек көрсетiп, жәрдем бередi; 

3. нотариаттық iс-әрекет жасау нәтижесiнде зиян келтiру салдарынан туындайтын мiндеттемелер бойынша азаматтық-құқықтық жауапкершiлiктi сақтандыруды ұйымдастырады;

4. жекеше нотариустардың өздерінің азаматтық-құқықтық жауапкершілігін міндетті сақтандыру шартын жасасудан жалтаруы және жекеше нотариустардың азаматтық-құқықтық жауапкершілігін міндетті сақтандыру туралы Қазақстан Республикасы заңдарының өзге де талаптарын бұзу жағдайлары туралы аумақтық әділет органдарын хабардар етеді;

5. нотариаттық қызметпен айналысу құқығына үміткер адамдардың тағылымдамадан өтуін ұйымдастырады;

6. жекеше нотариустың нотариаттық округ шегiндегі қызмет ету аумағын айқындайды;

7. өз мүшелерiнiң қызметiне байланысты iстер бойынша сот белгiлеген сараптама шығындарын өтейдi;

8. жеке және заңды тұлғалардың нотариаттық қызмет мәселелері бойынша жолданымдарын қарайды;

9. жарты жылдың және жылдың қорытындылары бойынша Республикалық нотариаттық палата мен аумақтық әдiлет органына қағаз және (немесе) электрондық жеткізгіштерде өзiнiң қызметi туралы ақпарат берiп отырады.

10. бұқаралық ақпарат құралдарын құрады;

11. өз атынан мүліктік және жеке мүліктік емес құқықтарға ие болады;

12. жекеше нотариустардың нотариаттық іс-әрекеттер жасауы кезінде Нотариат туралы заңнаманың сақталуын бақылауды жүзеге асырады;

13. жекеше нотариустың іс-әрекеттер жасау заңдылық туралы мәселені қарау кезінде нотариустан жасалған нотариаттық іс-әрекеттер туралы мәліметтерді, ал қажет болған жағдайларда өз түсiнiктемелерiн, оның iшiнде кәсiптiк әдептi сақтамау мәселелері бойынша түсiнiктемелерiн ұсынуды талап етеді;

14. нотариустың нотариаттық іс-әрекеттер жасау кезінде заңнаманы, сондай-ақ нотариустың Әдеп кодексін бұзуының сипаты мен ауырлығын айқындайды;

15. жекеше нотариустарды нотариустың Әдеп кодексіне, осы Жарғыға және басқа да құқықтық актілерге сәйкес кәсіби міндеттері мен этикасын бұзғаны үшін тәртіптік жауаптылыққа тартады;

16. ҚР "Нотариат туралы" Заңында, нотариустың Әдеп кодексінде және осы Жарғыда көзделген жағдайларда  жекеше нотариустың лицензиясының күшiн тоқтата тұру, керi қайтарып алу және тоқтату туралы ұсыныстар енгiзедi;

17. Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасында көзделген өзге де өкілеттіктерді жүзеге асырады.

15. Нотариаттық  палата аумақтық  әділет органымен бірлесе отырып:
1. Әділет Министрлігіне бекіту үшін нотариаттық округте нотариустардың ең аз санын туралы ұсыныс енгізеді;

2. нотариаттық округте нотариустар уақытша болмаған кезде нотариаттық әрекеттер жасауды ұйымдастырады;

3. нотариустарға әдістемелік және практикалық көмек көрсетеді;

4. нотариаттық практиканы, сондай-ақ Қазақстан Республикасының қылмыстық жолмен алынған кірістерді заңдастыруға (жылыстатуға) және терроризмді қаржыландыруға қарсы іс-қимыл туралы заңнамасын қолдану практикасын жинақтап қорытады және оны жетілдіру жөнінде ұсыныстар енгізеді;

5. тиісті нотариаттық округте өз қызметін тоқтатқан нотариустың жеке мөрін жою және құжаттарын басқа нотариусқа немесе жеке нотариаттық мұрағатқа беру жөнінде, сондай-ақ егер нотариуста лицензияның қолданылуы тоқтатылған жағдайда оны лицензиарға беру үшін лицензияны алып қою жөнінде шаралар қабылдайды.

III. Мүше болу, мүшелiктi тоқтата тұру және

одан айрылу шарттары мен тәртiбi

16.  Мүшелікке иемдену тәртібі мен шарттары: 

Қостанай облысының аумағында нотариаттық қызметті жүзеге асыратын нотариустар үшін нотариаттық палатаға мүшелік міндетті болып табылады.

Егер қолданыстағы заңнамада өзгеше көзделмесе, сондай-ақ осы Жарғыны мойындайтын, жиырма бес жасқа толған, жоғары заң білімі, заң мамандығы бойынша кемінде екі жыл жұмыс өтілі бар, нотариуста кемінде бір жыл тағылымдамадан өткен, әділет аттестаттау комиссиясында аттестаттаудан өткен, нотариаттық қызметпен айналысу құқығына лицензия алған Қазақстан Республикасының азаматы, Нотариаттық палатаның мүшесі бола алады.

Нотариаттық палатаның мүшелігіне кіруге ниет білдірген үміткерге (бұдан әрі қарай - үміткер), Қазақстан Республикасының «Нотариат туралы» Заңның 6-бабының талаптарына адамның сәйкес келмеген жағдайларынан басқа, нотариаттық қызметпен айналысу құқығына лицензиясы бар үміткер нотариаттық палатаға мүше етуден бас тартуға болмайды.

Нотариаттық палатаның мүшелігіне қабылдау, үміткердің қағаз не электрондық нысандағы өтініші негізінде, қажетті құжаттары қоса бере отырып, нотариаттық палатаның Басқармасымен жүзеге асырылады. 

Өтініш электрондық нысанда электрондық цифрлық қолтаңба қойыла отырып, Нотариаттық палатаның ресми электрондық мекенжайына жіберіледі. Бұл ретте өтінішке қоса берілген барлық сканерленген құжаттар жоғары сапалы болуы тиіс.

Нотариаттық палатаның мүшелігіне қабылдау туралы өтініш үміткердің міндетті түрде қатысуымен қаралады және ол түскен сәттен бастап бір ай ішінде шешіледі. Нотариаттық палата Басқарма отырысы өткізілгенге дейін бес жұмыс күнінен кешіктірмей үміткерге Басқарма отырысының өтетін орны, күні мен уақыты туралы хабарлайды.

Нотариаттық палатаның Басқармасы үміткердің құжаттарын қарайды және нотариаттық палатаның мүшелігіне қабылдау не қабылдаудан бас тарту туралы шешім қабылдайды. 

Үміткер басқарма шешім қабылдаған күннен бастап Нотариаттық палата мүшелігіне қабылданған болып есептеледі.

Нотариаттық палатаның мүшелігіне қабылдау не қабылдаудан бас тарту туралы шешім үміткерге Басқарма отырысы өтетін күні  ауызша, не жазбаша нысанда, не үміткерді тиісті хабардар етуді қамтамасыз ететін өзге де байланыс құралдарын пайдалану арқылы хабарланады.

Басқарма шешімінен үзінді көшірмесі бес жұмыс күні ішінде аумақтық әділет органына жіберіледі және қабылданған Нотариаттық палата мүшесіне беріледі.

Нотариаттық палатаның мүшелігіне қабылдаудан бас тартуға заңнамада белгіленген тәртіппен шағым жасалуы мүмкін.

17. Мүшелікті тоқтата тұрудың шарты:

Нотариаттық палатада мүшелік нотариус лицензиясының қолданылуы тоқтатылған жағдайда тоқтатыла тұрады.

18. Нотариаттық палатаның мүшелігінен айрылу:

Нотариус келесі жағдайларда нотариаттық палатада мүшелігінен айырылады:

- нотариаттық палата мүшелерінен нотариустың ерікті түрде шығу өтініші негізінде;

- қолданыстағы заңнамада белгіленген тәртіппен нотариус лицензиясының қүші тоқтатылу;

- ай сайынғы мүшелік жарналарды қатарынан үш ай бойы дәлелсіз себептермен төлемеу;

- нотариаттық палата мүшесі қатарынан үш ай бойы дәлелсіз себептермен практикалық нотариаттық қызметті жүзеге асырмаған жағдайда;

- тәртіптік комиссияның Қазақстан Республикасы "Нотариат туралы" Заңының 24-1-бабының 3-тармағы 4-тармақшада көзделген тәртіптік жаза шараларын қолдану туралы шешім қабылданғанда;

Нотариаттық палата мүшелерінен өз еркімен шығу туралы өтінішті нотариус басқармаға береді, ол бір ай мерзімде қаралады. Өтініш қағаз немесе электрондық нысанда беріледі. Нотариаттық палата мүшелерінен өз еркімен шығу туралы өтінішті нотариус басқармаға береді, ол бір ай мерзімде қаралады. Өтініш қағаз немесе электрондық нысанда беріледі. Өтініш электрондық нысанда электрондық цифрлық қолтаңба қойыла отырып, Нотариаттық палатаның ресми электрондық мекенжайына жіберіледі.

Нотариус лицензиясының күшiн тоқтатыла тұрған кезеңде Нотариаттық палатаның мүшелігінен шығу туралы өтініш қабылданбайды.

19. Нотариаттық палатаның мүшелігіне қабылдау, мүшелігінен айрылу туралы шешім қатысып отырған басқарма мүшелерінің көпшілік даусымен қабылданады.

IV. Мүшелердің құқықтары, міндеттері және жауапкершілігі

20.  Нотариаттық палатаның мүшелерінің құқықтары:

1. Нотариаттық палатаның басқару органдарына сайлауға және сайлануға;

2. өзiне жүгiнген жеке және заңды тұлғалардың мүдделерiне сәйкес Қазақстан Республикасының «Нотариат туралы» Заңда және Қазақстан Республикасының басқа да заң актiлерiнде көзделген нотариаттық iс-әрекеттер жасауға;

3.  ғылыми, педагогтiк және шығармашылық қызметпен айналысуға;
4. нотариаттық палатаның қызметіне қатысу, нотариаттық палатаның қызметіне байланысты барлық мәселелерді еркін талқылау және ұсыну, басқару органдарының жұмысына баға беру, олардың қызметі туралы ақпарат алу;

5. басқарманың, нотариаттық палатаның жалпы жиналысының қарауына нотариаттық қызмет жұмысын ұйымдастыру жөнінде ұсыныстар енгізуге;

6. заңнамада көзделген өзге де құқықтарды пайдалануға.

21. Нотариаттық палата мүшелерінің міндеттері:

1. осы Жарғыны ұстануға;

2. өз қызметі туралы нотариаттық палатаның басқару органдарын хабардар 

    етуге;

3. жалпы жиналыстардың жұмысына, сондай-ақ басқарма отырыстарына және басқарманың бастамасы бойынша құрылатын комиссиялар мен жұмыс топтарының отырыстарына қатысуға;

4. Нотариаттық палатаның жарғысына сәйкес қабылданған сайланбалы органдарының шешімдері мен тапсырмаларын орындауға;

5.  нотариаттық палатаға өз iс-әрекеттерiне түскен шағымдар бойынша өзi 

    жасаған нотариаттық iс-әрекеттер туралы мәлiметтер, өзге құжаттар, ал   

    қажет болған жағдайларда - жеке түсiнiктемелерді, оның iшiнде кәсiби әдеп 

    талаптарын сақтамау мәселелерi жөнiнде түсiнiктемелер беруге;

6. кәсiптiк қызметiн жүзеге асыруға байланысты өзiне белгiлi болған мәлiметтердi құпия ұстауға;

7. кәсiптiк әдептi сақтауға;

8. сайланбалы органдардың мүшелеріне, Нотариаттық палата аппаратының қызметкерлеріне, әріптестеріне олардың кәсіби және іскерлік қасиеттерін, оның ішінде бұқаралық ақпарат құралдарында сөйлеген сөздерінде, сондай – ақ интернет-ресурстарда, әлеуметтік желілерде, мессенджерлерде және мобильді қосымшаларда сөйлеген сөздерінде, талқылауларында әдептілік таныта отырып, құрметпен қарауға;

9. азаматтарға және заңды тұлғаларға олардың құқықтар мен мiндеттерiн түсiндiруге, жасалған нотариаттық iс-әрекеттерiнiң салдарлары жөнiнде ескертуге;

10.  нотариаттық палата мүшелерінің жалпы жиналысының шешімімен белгіленген мүшелік жарналарды әр айдың 5-күнінен кешіктірмей, өткен ай үшін уақтылы төлеу;

11.  нотариаттық палатаның басқару органдарымен белгілеген өтеусіз негізде уақтылы аударымдарды төлеуге;

12.  Қазақстан Республикасының «Нотариат туралы» Заңның, Қазақстан Республикасы  «Жылжымайтын мүлікке құқықтарды мемлекеттік тіркеу туралы» Заңының және Қазақстан Республикасының нотариат қызметiн реттейтiн басқа да нормативтiк құқықтық актiлерiнiң талаптарына сәйкес нотариаттық әрекеттер, сондай-ақ электрондық тіркеуге байланысты әрекеттер жасауға;

13. нотариаттық палатаның жалпы жиналыстарына қатысуға, нотариаттық палатаның жалпы жиналысына келмеген жағдайда, жиналыста болмау себептерінің дәлелді екендігін растайтын құжаттарды ұсынуға.

22. Нотариаттық палата мүшелілерінің жауапкершілігі:

Нотариус, заңсыз әрекеттер жасаған жағдайда, Қазақстан Республикасының заңдарында көзделген қылмыстық, әкiмшiлiк, материалдық, тәртiптiк және өзге де түрде жауапты болады. Жеке практикамен айналысатын нотариус өзінің кәсіптік міндеттері мен әдеп нормаларын бұзған жағдайда, нотариустың әдеп кодексіне  сәйкес нотариаттық палатасымен жауапкершілікке тартылуы мүмкін.

V. Нотариаттық палата мүшелерінің 
тәртіптік жауапкершілігі және оған тарту тәртібі

23. Нотариаттық палатаның Тәртіптік комиссия

1. Нотариаттың палатаның тәртіптік комиссиясы нотариаттық палата мүшелерінің Қазақстан Республикасы заңнамасының, Нотариустың әдеп кодексінің, нотариаттық палата жарғысының талаптарын, нотариаттық палатаға мүшелік шарттарын бұзғаны туралы жүгінімдерді, шағымдарды (бұдан әрi – шағым) қарау жөнiндегi орган болып табылады.

2. Нотариаттық палатаның тәртіптік комиссиясы нотариаттық палата мүшелерінің жалпы жиналысында жасырын дауыс беру жолымен, жай көпшілік дауыспен, төрт жылдан аспайтын мерзімге сайланады. Нотариаттық палатаның тәртіптік комиссиясы нотариаттық палатаның алты мүшесінен және әділет органдары ұсынған жұртшылықтың үш өкілінен тұрады.

3. Тәртіптік комиссияның құрамына, оны сайлаған күнге дейін, кемінде бес жыл нотариаттық палатаның мүшесі болған және кемінде бес жыл нотариаттық қызмет өтілі бар, сайлау сәтінде өтелмеген тәртіптік және өзге де жазалары жоқ, соңғы бес жыл ішінде нотариаттық қызметпен айналысу құқығына лицензияның күшін тоқтата тұрмаған, нотариаттық палата Жарғысының талаптарын орындаушы нотариус сайланады.

4. Нотариаттық палатаның тәртіптік комиссиясының бірінші отырысында комиссияның төрағасы мен хатшысы жай көпшілік дауыспен сайланады.

5. Нотариаттық палатаның тәртіптік комиссиясы отырысының хаттамасын комиссия хатшысы жүргізеді.  Нотариаттық палатаның тәртіптік комиссиясының қызметін техникалық сүйемелдеуді қамтамасыз етуді Нотариаттық палатаның аппараты жүзеге асырады.

6. Тәртіптік іс жүргізуді қозғауға негіз болған құжаттар, нотариаттық палатаның тәртіптік комиссиясына келіп түскен құжаттар, хаттамалық шешімдер нотариаттық палата істерінің номенклатурасына сәйкес ТНП-да сақталатын тәртіптік іске қалыптастырылады. Шағым келіп түскен күннен бастап бір айдан кешіктірілмей қаралады.

7. Нотариаттық палатаның тәртіптік комиссиясы шағымдарды қарау кезінде шағымдарды жіберген адамдарды, сондай-ақ нотариаттық палатаның өздеріне қатысты шағым қаралатын мүшелерін өзінің отырыстарына шақыруға міндетті.

8.  Әділет органдары тәртіптік іс жүргізуді қозғау туралы ұсыну енгізген жағдайда, оны қарау әділет органы өкілінің қатысуымен жүзеге асырылады. Шағымды қарау уақыты мен орны туралы тиісті түрде хабардар етілген көрсетілген адамдардың келмеуі оны қарауға кедергі болмайды.

9. Нотариаттық палатаның тәртіптік комиссиясы нотариаттық палатаның мүшесіне қатысты тәртіптік жазалау шараларын қолдану туралы шешім қабылдаған күннен бастап күнтізбелік бес күн ішінде нотариаттық палата шешімнің көшірмесін нотариаттық палатаның мүшесіне, сондай-ақ ол бойынша шешім қабылданған шағымды жіберген адамға оның алынғанын тіркеуді қамтамасыз ететін байланыс құралдарын пайдалана отырып жібереді.

10. Нотариаттық палатаның тәртіптік комиссиясының шешімдеріне Республикалық нотариаттық палатаның тәртіптік комиссиясында немесе сотта дау айтылуы мүмкін.

11. Тәртіптік комиссияның мүшесі тәртіптік жауаптылыққа тартылған жағдайда, оның өкілеттігі тоқтатылады. 

12. Нотариаттық палатаның Тәртіптік комиссияның мүшелері нотариаттық палатада өзге де сайланбалы қызмет атқаруға құқығы жоқ.

13. Нотариаттық палатаның тәртіптік комиссиясы мүшесінің өкілеттігі мерзімінен бұрын тоқтату (тоқтатылған), нотариаттық палатаның тәртіптік комиссиясының сайлауы өтпеді деп танылған жағдайда, нотариаттық палата жаңа құрамды сайлау/қайта сайлау мәселесі бойынша немесе нотариаттық палатаның тәртіптік комиссиясы мүшесінің Нотариаттық палата мүшелерінің жиналысын шақырады. Нотариаттық палатаның тәртіптік комиссиясының жаңа мүшесі немесе құрамы сайланғанға дейін Нотариаттық палатаның бұрынғы тәртіптік комиссиясы өз өкілеттіктерін сайлауға/қайта сайлауға дейін орындауды жалғастырады.

14. Шағымдарды қарау тәртібін Республикалық нотариаттық палата Қазақстан Республикасы «Нотариат туралы» Заңының талаптарын ескере отырып, айқындайды.

24. Тәртіптік комиссияның функциялары:
1. Нотариаттық палатаның тәртіптік комиссиясы нотариустардың әрекеттеріне шағымдарды, арыздары, өтініштерді, соттардың ұсынымдары, жеке ұйғарымдары, сондай-ақ бұқаралық ақпарат құралдарында, әлеуметтік желілерде, мессенджерлерде, мобильді қосымшаларда айтылған, өзге де материалдарды қарайды;

2. Нотариустың өз кәсіби міндеттерін тиісінше орындамауы немесе орындамауы, Қазақстан Республикасы заңнамасының, Нотариустың әдеп кодексінің, Республикалық нотариаттық палата органдары, нотариаттық палаталар шешімдерінің талаптарын бұзуы тәртіптік теріс қылық деп танылады.

3. Нотариустың тәртіптік теріс қылық жасағаны үшін бір тәртіптік жаза ғана қолданылуы мүмкін.

VI. Нотариаттық палатаның басшы органдарын 
қалыптастыру тәртібі, функциялары мен өкілеттік мерзімдері

25. 
Нотариаттық палата мүшелерінің жалпы жиналысы (бұдан әрі - Жиналыс) Нотариаттық палатаның жоғары басқару органы, Нотариаттық палатаның атқарушы орган - Төрағасы мен Басқармасы, ревизиялық органы - ревизиялық комиссиясы болып табылады. Жиналыста қабылдаған шешімдерді орындау Нотариаттық палатаның барлық мүшелері үшін міндетті.

26. Жиналыс Нотариаттық палата қызметінің кез келген мәселелері бойынша шешім қабылдауға құқылы.

27. Егер Нотариаттық палата мүшелерінің жартысынан көбі оған қатысса, жиналыс заңды болып саналады. Жиналысты өткізу үшін жиналысқа қатысатын Нотариаттық палата мүшелерінің саны (кворум) Нотариаттық палата мүшелерін тіркеу арқылы айқындалады. Нотариаттық палата мүшесінің өз өкілеттіктерін жиналыста Нотариаттық палатаның басқа мүшелеріне беруіне жол берілмейді.

28. Жиналысқа қатысу үшін келген Нотариаттық палата мүшелерін тіркеуді Нотариаттық палата аппараты жүзеге асырады.

29. Жиналысты Басқарма жылына кемінде бір рет шақырады. Жиналыс (кезекті және кезектен тыс) онлайн және офлайн форматта өткізіледі. Жиналысты өткізу форматы басқарманың шешімімен айқындалады.

30. Егер күн тәртібіне Нотариаттық палата төрағасын, басқарма мүшелерін, тәртіптік комиссияны, ревизиялық комиссиясын сайлауға, сондай-ақ нотариаттық палатаның мүлкіне билік ету мәселелеріне қатысты мәселелер қойылса, жиналыс онлайн форматта өткізілмейді.

31. Нотариаттық палата мүшелерінің кезектен тыс жиналысы бастамашылығы бойынша шақырылуы мүмкін Төрағамен, Басқармамен, бастамашыл топпен – нотариаттық палата мүшелерінің кемінде 50 адам. Жазбаша түрде жиналыстың кезектен тыс өткізу туралы ұсыныс, күн тәртібіндегі мәселелерді, оларды енгізу себептерін, өткізудің болжалды күні мен жерін көрсете отырып, келіп түскен күннен бастап он бес күннен кешіктірмей басқармамен қаралады. Кезектен тыс шақыру туралы жиналыс мақұлданған жағдайда Басқарма оны шақыру туралы шешім қабылдайды.

32. Нотариаттық палата Басқармасының шешімі бойынша модемдік байланыспен күн тәртібінің, күн тәртібіне енгізілген мәселелерге қатысты материалдар бойынша жиналыс өткізілетін күнге дейін жеті күннен кешіктірмей таратыла отырып, жиналыс өткізілетіні туралы нотариустарға хабарланады.

33. Ерекше жағдайларда еңсерілмейтін күш мәнжайлары, күтпеген, төтенше және өзге де нотариаттық палатаға тәуелсіз мәнжайлар туындаған кезде, жиналысты өткізу орны мен уақытын нотариустарға хабарлай отырып, Нотариаттық палатаның төрағасы өзгерте алады.

34. Жиналысты,  жиналыспен сайлайтын, жиналыс төрағасы жүргізеді.

35. Жиналыс хаттамасын жиналыспен сайлайтын Жиналыс хатшысы жүргізеді. Хаттамаға жиналыстың Төрағасы мен Хатшысы қол қояды.

36. Жиналыстың шешімдері жиналысқа қатысқан Нотариаттық палата мүшелерінің көпшілік даусымен ашық және жасырын дауыс беру арқылы қабылданады. Жасырын дауыс беру жиналыстың шешімі бойынша жиналыстың күн тәртібіндегі кез келген мәселе бойынша өткізілуі мүмкін. Нотариаттық палатаның Төрағасын, Басқарма Ревизиялық және Тәртіптік комиссияларды мүшелерін, сайлау жасырын дауыс беру арқылы өткізіледі.

37. Жиналыста дауыстарды санауды жиналыста сайланатын Есеп комиссиясымен жүзеге асырады. Ашық дауыс беру арқылы шешілетін мәселелер бойынша дауыстарды санау кезінде жиналысты өткізудің офлайн форматында «жақтау», «қарсы», «қалыс қалғандарды» санау жолымен, жиналысты онлайн өткізген жағдайда қазіргі заманғы ZOOM және басқа да дауыстарды санау әдістері қолданылады, дауыс беру қорытындылары жалпы жиналыстың хаттамасына енгізіледі. Жасырын дауыс беру арқылы шешілетін мәселелер бойынша  дауыстарды санау кезінде, комиссия хаттама жасайды, комиссияның барлық мүшелері қол қоюға тиісті. Есеп комиссиясының хаттамасы жалпы жиналыстың хаттамасына қоса тіркеледі.

38. Дауыс беруге арналған бюллетеньдерді беруді, Нотариаттық палата Төрағасын, Басқарма мүшелерін, Тәртіптік комиссияны, Ревизиялық комиссиясын сайлау мәселелері бойынша, дауыстарды санау арқылы, дауыс беру рәсімін бақылауды Есеп комиссиясы жүзеге асырады. Есеп комиссиясы нотариаттық палата аппаратының қызметкерлерінен жиналыста тіркелген және қатысып отырған нотариустар санына тең мөлшерде Нотариаттық палатаның мөрімен басылған бюллетеньдерді алады. Нотариаттық палата Төрағасының, Басқарма мүшелерінің, Тәртіптік және Ревизиялық комиссиясының сайланбалы лауазымдарына кандидаттардың тізімі бекітілгеннен кейін Есеп комиссиясы қол қойған бюллетеньдерде ұсынылған тізімдерге сәйкес кандидаттардың тегі, аты және әкесінің аты басылады. 

39. Нотариаттық палатаның  Жалпы жиналыстың айрықша құзыреті:

1. нотариаттық палатаның жарғысын қабылдау, оған өзгерістер мен толықтырулар енгізу;

2. нотариаттық палатаның Төрағасын, Басқарманың, Ревизиялық және Тәртіптік комиссиялардың мүшелерiн сайлау және олардың мерзімінен бұрын өкілеттіктерін тоқтату;

3. нотариаттық палата қызметінің негізгі бағыттарын айқындау;

4. нотариаттық палатаның бюджетін бекіту;

5. мемлекеттік тіркеуге жататын Палатаның жылжымалы және жылжымайтын мүлкін сатып алу және оған билік ету;

6.
ерікті қайта ұйымдастыру және тарату, тарату комиссиясын тағайындау, аралық және тарату балансын бекіту;

7. Басқарманың, тәртіптік және ревизиялық комиссиясының сандық құрамын белгілеу;

8. нотариаттық палатаның жалдау бойынша қызметкерлерінің лауазымдық жалақыларын, штаттық кестесін, нотариаттық палатасының Төрағасына сыйақысын бекіту;

9. нотариаттық палатаның Төрағасын қаржылық есептіліктің тәртібі мен кезеңділігін айқындау, сондай-ақ Ревизия комиссиясының қаржы- шаруашылық қызметін тексеру жүргізу тәртібін, оның нәтижелерін және оны бекіту; 

10. Нотариаттық палата органдарының қызметі туралы есептерді бекіту;

11.
Нотариаттық палатаның қызметіне аудиторлық тексеру жүргізу туралы шешім қабылдау;

12.
Республикалық нотариаттық палатаға ай сайынғы мүшелік жарналардың, сондай-ақ жарналардың мөлшерін, мерзімдерін және төлеу тәртібін жыл сайын айқындау;

13. Нотариаттық палата мүшелерінің жалпы жиналысы мерзімінен бұрын, нотариаттық палатаның төрағасының, басқарма мүшелерінің, тәртіптік комиссия мүшелерінің және ревизиялық комиссия мүшелерінің қайта сайлауын өткізуге құқылы, жағдайда: өзінің мерзімінен бұрын тоқтату міндеттерін туралы оның (олардың) өтініші; нотариаттық палата мүшелерінің мүшелігін тоқтата тұру, шығару, жоғалту және одан шығу; өз міндеттерін орындамау немесе адал орындау; денсаулық жағдайы бойынша алты айдан артық мерзімге нотариаттық қызметті уақытша тоқтата тұру.

14.
«Қостанай облысы нотариаттық палатасының нотариустарына материалдық көмек туралы ережені» бекіту.

40. Нотариаттық палатаның төрағасы.

Нотариаттық палатаның мүшесі болып табылатын,  нотариаттық палатаның Жарғысы  талаптарын орындайтын,  соңғы бес жыл ішінде нотариаттық қызметпен айналысу құқығына лицензияның күшін тоқтата тұру түрінде тәртіптік жазасы жоқ, сайлау сәтінде өтелмеген тәртіптік және өзге де жазалары жоқ, кемінде бес жыл Қостанай облысының Нотариаттық палатасының мүшесі болып табылады нотариаттық палатаның Төрағасы болып сайлана алады.

Нотариаттық палатаның төрағасы жасырын дауыс беру арқылы төрт жыл мерзімге сайланады. Бұл ретте сол бір адам қатарынан екі мерзімнен артық нотариаттық палатаның төрағасы лауазымын атқара алмайды.

Нотариаттық палата төрағасы лауазымына сайлануға ниет білдірген кандидаттар жиналыс туралы жарияланған кезден бастап кез келген уақытта бұл туралы сайлау алдындағы бағдарламаны ұсына отырып, нотариаттық палатаға мәлімдеуге құқылы, сондай-ақ өз есебінен сайлау алдындағы іс-шараларды дербес ұйымдастыра алады.

Жиналысқа қатысып отырған және тіркелген Нотариаттық палата мүшелерінің арасынан ең көп дауыс жинаған кандидат Нотариаттық палата төрағасы лауазымына сайланды деп есептеледі.

Тең дауыс жинаған кандидаттар арасында сол жиналыста дауыс берудің екінші туры өткізіледі. Екінші турда дауыс беру тізіміне ең көп тең дауыс берілген кандидаттар енгізіледі. Дауыс берудің екінші турында ең көп дауыс жинаған Кандидат Нотариаттық палатаның төрағасы болып сайланды деп есептеледі.

Нотариаттық палата төрағасының өкілеттігі мерзімінен бұрын тоқтатылған немесе нотариаттық палата төрағасының сайлауы өтпеді деп танылған жағдайда - нотариаттық палата Басқармасы бір ай ішінде нотариаттық палата мүшелерінің кезектен тыс жиналысын шақырады.

41. Нотариаттық палатаның Төрағасының өкілеттілігі:
1. Нотариаттық палатаға жалпы басшылықты жүзеге асырады, Нотариаттық палата Басқармасының жұмысын басқарады және ұйымдастырады.

2. Нотариаттық палатаға жүктелген міндеттердің орындалуын бақылауды жүзеге асырады Палата мүшелері жиналысының шешімдерінің орындалуын ұйымдастырады.

3. Нотариаттық палатаның жұмысына басшылық жасайды, Нотариаттық палата аппаратының қызметкерлерін қабылдауды және жұмыстан шығаруды жүзеге асырады.

4. Нотариаттық палатаны және нотариаттық палата мүшелерін мемлекеттік билік органдарында және жергілікті басқару органдарында, сот органдарында, жеке және заңды тұлғалармен өзара қарым-қатынаста, Республикалық нотариаттық палатада, Қазақстан Республикасының аумақтық нотариаттық палаталарында, халықаралық нотариус ұйымдарында және шет мемлекеттер палаталарында ұсынады.

5. Аумақтық әділет органының аттестаттау комиссиясының мүшесі болып табылады.

6. Нотариаттық палатаның атынан сот органдарында, сондай-ақ мемлекеттік және мемлекеттік емес мекемелер мен ұйымдарда өкілдікке сенімхаттар береді.

7. Жиналыс, Басқарма шешімдерінің орындалуын бақылауды жүзеге асырады.

8. Нотариаттық палата аппаратының жұмысына бақылауды жүзеге асырады.

9. Нотариаттық палатаның төрағасы лауазымы бойынша Республикалық нотариаттық палатаның басқарма мүшесі болып табылады.

10. Банктерде  Нотариаттық палатаның шоттарын ашады және жабады, құжаттарға бірінші қол қою құқығына ие. 

11. Шарттар мен келісімдер жасайды, қаржылық және басқа құжаттарға қол қояды.

12. Нотариаттық палатаның мүшелігіне қабылдау және нотариаттық округтегі нотариустар қызметінің аумағын айқындау туралы шешімдерге қол қояды.

13. Тағылымдамадан өту туралы шарттарға, тағылымдама қорытындылары туралы қорытындыға қол қояды.

14. Жеке нотариус лицензиясының күшін тоқтата тұру, айыру және күшін тоқтату туралы ұсынымға қол қояды.

15. Нотариаттық палатаның атынан хат-хабар жүргізеді.

16. Жеке нотариустардың мөрлеріне тапсырыс беру, беру және жою жөніндегі жұмысты ұйымдастырады.

17. Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасына, жиналыс шешімдеріне және осы Жарғыға сәйкес өзге де өкілеттіктерді жүзеге асырады.

Нотариаттық палата төрағасының шешімдері өкімдермен және бұйрықтармен ресімделеді.

Нотариаттық палатаның қызметі туралы нотариаттық палатаның Төрағасы жыл сайын Нотариаттық палата мүшелерінің жиналысына есеп береді.

Нотариаттық палата төрағасы болмаған кезеңде оның міндеттерін Нотариаттық палата Басқармасының шешімімен бекітілген Нотариаттық палата Басқармасының мүшесі орындайды.

Нотариаттық палата төрағасының өкілеттігі мерзімінен бұрын тоқтатылған кезде, жаңа төраға сайланғанға дейін оның міндеттерін Нотариаттық палата Басқармасының шешімімен бекітілген Нотариаттық палата Басқармасының мүшесі орындайды.

42. Нотариаттық палатаның басқармасы
      
Төрт жыл мерзімге жасырын дауыс беру арқылы сайланатын Палатаның кемінде бес мүшесі бар Нотариаттық палатаның басқармасы жиналыстар арасындағы кезеңде Нотариаттық Палатаның тұрақты жұмыс істейтін басқару органы болып табылады.

Нотариаттық палата Жарғысының талаптарын орындаушы, соңғы бес жыл ішінде нотариаттық қызметпен айналысу құқығы лицензияның күшін тоқтата тұрмаған, сайлау сәтінде өтелмеген тәртіптік және өзге де жазалары жоқ,кемінде бес жыл Қостанай облысының Нотариаттық палатасының мүшесі болып табылады, Нотариаттық палатаның басқарма мүшесі болып нотариаттық палатаның мүшесі сайлана алады.

Нотариаттық палатаның басқарма мүшелігіне кандидаттар жиналыста ұсынылады.

Нотариаттық палатаның жиналысқа қатысқан және тіркелген мүшелерінің ең көп дауысын жинаған кандидат Нотариаттық палата Басқармасының сайланған мүшесі болып саналады.

Басқарма мүшесінің өкілеттігі мерзімінен бұрын қосылған (тоқтатылған), Басқарма сайлауы өтпеді деп танылған жағдайда, Нотариаттық палата сайлау мәселесі бойынша/жаңа құрам немесе нотариаттық палата Басқарма мүшесі сайланғанға дейін Нотариаттық палата мүшелерінің жиналысын шақырады. Жаңа мүше немесе басқарма құрамы сайланғанға дейін бұрынғы басқарма өз өкілеттіктерін сайлауға/қайта сайлауға дейін жалғастырады.

Басқарма отырыстары тоқсанына кемінде бір рет өткізіледі.

Басқарма отырысы, егер оған Басқарма мүшелерінің жартысынан астамы қатысса, шешім қабылдауға құқылы.

Басқарма отырыстарында Нотариаттық палатаның Төрағасы төрағалық етеді, ол болмаған кезде – нотариаттық палата төрағасының міндетін атқарушы.

Басқарманың талқылауына шығарылған мәселелер бойынша шешімдер ашық дауыс беру арқылы қабылданады.

Басқарманың талқылауына шығарылған мәселелер бойынша шешімдер ашық дауыс беру арқылы қабылданады.

Нотариаттық палата Басқармасының шешімдері отырысқа қатысып отырған басқарма мүшелерінің көпшілік даусымен қабылданады. Дауыстар тең болған кезде шешуші дауыс Нотариаттық палата төрағасының дауысы болып табылады.

Ерекше жағдайларда басқарма отырысын қашықтықтан немесе онлайн форматта өткізуге жол беріледі. Басқарманың әрбір мүшесінің қашықтан отырыстың күн тәртібіндегі мәселелер бойынша пікірі нотариаттық палатаға электрондық немесе почта жөнелтімі арқылы жіберіледі.

Басқарманың барлық отырыстарында хаттама жүргізіледі. Нотариаттық палата Басқармасы отырысының хаттамасын Нотариаттық палата аппаратының уәкілетті қызметкері-Басқарма хатшысы жүргізеді. Басқарма отырысының хаттамасына Нотариаттық палатаның төрағасы және Басқарма хатшысы қол қояды.

Нотариаттық палата Басқармасының шешімдері Нотариаттық палатаның барлық мүшелерімен орындауы үшін міндетті болып табылады.

43. Нотариаттық палата Басқармасының өкілеттіктері

1.  нотариаттық палатаның жеке және заңды тұлғаларға заң көмегін көрсету бойынша жұмысын ұйымдастырады;

2. Жиналысты шақырады, оның күн тәртібін, регламент жобасын және оны өткізу форматын қалыптастырады және жиналыс шешімінің орындалуын ұйымдастырады;

3. нотариаттық палатаға мүшелікке қабылдауды жүзеге асырады, нотариаттық палатаға мүшеліктен шығарады;

4. Республикалық нотариаттық палатаға нотариаттық палатаның қызметі туралы қорытылған есептерді ұсынады;

5.Қазақстан Республикасы Әділет Министрлігінің бұйрығымен бекітілген нотариаттық округтегі нотариустардың ең аз санын айқындау өлшемшарттарын, бос орындарды ескере отырып, нотариустың қызмет аумағын, Қостанай облысының аудандары мен қалалары бойынша нотариустарға қажеттілікті, жүктемені айқындайды;

6. лицензиарға нотариусқа қатысты жекеше нотариус лицензиясының қолданысын тоқтата тұру, одан айыру және оның қолданысын тоқтату туралы ұсыну енгізеді;

7. оң жұмыс тәжірибесін талдайды, қорытады және таратады;

8. бухгалтерлік есепке алудың, қаржылық есептіліктің, іс қағаздарының жүргізілуін және бастапқы статистикалық деректердің қалыптастырылуын ұйымдастырады;

9. нотариаттық палатаның қаражатына нотариаттық палатаның жарғысында айқындалатын және нотариаттық палата мүшелерінің жалпы жиналысы айқындайтын тәртіппен билік етеді;

10. нотариаттық палатаның мүлкіне билік ету тәртібін айқындайды;

11. аумақтық әділет органының аттестаттау комиссиясының құрамына Нотариаттық палата өкілдерін қосу үшін Нотариаттық палата мүшелерінің арасынан кандидаттарды қарайды және бекітеді;

12. комиссияларды, жұмыс топтарын құрады және олардың қызметін үйлестіреді, комиссиялардың, жұмыс топтарының және олардың басшыларының дербес құрамын бекітеді, олардың қызметінің бағыттарын, құқықтары мен міндеттерін айқындайды, комиссиялар туралы ережелерді бекітеді;

13. тағылымдаманың есептері мен материалдарын қарайды, тағылымдамадан өту барысы туралы тоқсан сайын тағылымдамадан өтушілерді тыңдайды;

14. Нотариаттық палата төрағасы болмаған кезеңде басқарма мүшесінің Нотариаттық палата төрағасының міндетін атқарушы лауазымына кандидатурасын бекітеді;

15.ревизия комиссиясының қатысуымен Нотариаттық палатаның қаржы-шаруашылық қызметін реттейтін қаржылық құжаттарды бекітеді;

16. нотариаттық палата мүшелері жалпы жиналысының айрықша құзыретіне жатқызылғаннан басқа, нотариаттық палата қызметінің өзге де мәселелерін шешеді.

44. Нотариаттық палатаның ревизиялық комиссиясы:

1. Нотариаттық палатаның қаржылық жылы жылдың 1 қаңтарынан бастап 31 желтоқсанына дейін белгіленеді;

2.Нотариаттық палата қаражатының қалыптасуы мен пайдаланылуына бақылауды жүзеге асыру үшін Жалпы жиналыс жасырын дауыс беру арқылы құрамында бес адамнан аспайтын төрт жыл мерзімге ревизиялық комиссиясын сайлайды. Ревизиялық комиссиясының бірінші отырысында қарапайым көпшілік дауыспен комиссияның төрағасы сайланады.

3.Тексеру комиссиясының мүшесі болып Нотариаттық палатаның мүшесі сайлана алады, Жарғы талаптарын орындаушы, соңғы бес жыл ішінде нотариаттық қызметпен айналысу құқығына лицензияның күшін тоқтата тұрмаған, сайлау сәтінде өтелмеген тәртіптік және өзге де жазалары жоқ, және Қостанай облысының Нотариаттық палатасының кемінде бес жыл мүшесі болып табылатын.

4.Нотариаттық палатаның Ревизиялық комиссиясы бақылау-тексеру органы болып табылады және нотариаттық палатаның қаржы-шаруашылық қызметі мен бюджетінің атқарылуын бақылауды жүзеге асырады.

5.Нотариаттық палатаның ревизиялық комиссиясы Жиналысқа бақыланады және есеп береді.

6.  Ревизиялық комиссиясы кез келген уақытта нотариаттық палатаның қаржылық-шаруашылық қызметіне тексеру жүргізуге құқылы. Ревизиялық комиссиясы осы мақсатта нотариаттық палатаның бүкіл қаржылық құжаттамасына сөзсіз қол жеткізу құқығына ие. Нотариаттық палатаның органдары ревизиялық комиссиясының талап етуі бойынша ауызша немесе жазбаша нысанда қажетті түсініктер беруге міндетті.

7.Нотариаттық палатаның қаржы-шаруашылық қызметін тексеру нәтижелері бойынша бұзушылықтар анықталған жағдайда Ревизиялық комиссиясы Басқармаға анықталған бұзушылықтар туралы ұсыныс енгізеді.

8.Ревизиялық комиссиясы міндетті түрде Нотариаттық палатаның жылдық қаржылық есептілігіне тексеру жүргізеді және есепті Нотариаттық палата мүшелерінің кезекті жалпы Жиналысына ұсынады.

9. Ревизия комиссиясы мүшесінің өкілеттігі мерзімінен бұрын тоқтату (тоқтатылған) жағдайда, Ревизиялық комиссиясының сайлауы өтпеді деп танылса, Нотариаттық палата сайлау мәселесі бойынша/жаңа құрамды немесе нотариаттық палатаның ревизиялық комиссиясының мүшесін сайлауға дейін Нотариаттық палата мүшелерінің Жиналысын шақырады. Ревизиялық комиссиясының жаңа мүшесі немесе құрамы сайланғанға дейін бұрынғы ревизиялық комиссиясы сайлауға/қайта сайлауға дейін өз өкілеттіктерін орындауды жалғастырады.

10. Нотариаттық палатаның ревизиялық комиссиясының мүшелері нотариаттық палатада өзге сайланбалы лауазымды атқаруға құқылы емес.Нотариаттық палатаның ревизиялық комиссиясының мүшелері өз қызметін ерікті негіздерде өтеусіз жүзеге асырады.

VII. Нотариаттық палатаның ақша қаражаты мен өзге де мүлкін қалыптастыру көздері мен тәртібі

45. Нотариаттық палатаның мүлкі

Нотариаттық палата өз атына сатып алынған мүліктің иесі болып табылады. Нотариаттық палатаның меншігінде осы Жарғыда көзделген оның қызметін материалдық қамтамасыз ету үшін қажетті объектілер, мүлік болуға құқылы.

Нотариаттық палата мүшелерінің өздері нотариаттық палатаға берген мүлікке, оның ішінде мүшелік жарналарға да құқығы жоқ.

46. Нотариаттық палатаның мүлкін қалыптастыру.

Нотариаттық палатаның мүлкін ақшалай және өзге де нысандарда қалыптастыру көзі қатты ақшалай сомада айқындалатын мүшелік жарналар; Нотариаттық палатаның салымдары, депозиттері бойынша сыйақылар болып табылады. Қайырымдылық, демеушілік көмек, ерікті жарналар және заңды және жеке тұлғалардың мүліктік қайырымдылықтары.

Нотариаттық палатаның жарғылық мақсаттарына сәйкес жүзеге асырылатын қаржы-шаруашылық қызметтен түсетін түсімдер (кірістер).

Нотариаттық қызметпен айналысу құқығына үміткер тұлғаларға тағылымдама ұйымдастырудан түсетін түсімдер (кірістер).

Нотариаттық палата таратылған жағдайларды қоспағанда, нотариаттық палата алған пайда мүшелер арасында бөлінуге жатпайды.

47. Нотариаттық палатаның мүлкіне билік ету.

Нотариаттық палатаның мүлкі Нотариаттық палатаның жарғылық мақсаттарында ғана пайдаланылады және Нотариаттық палата мүшелері арасында, оның ішінде нотариаттық палата мүшелері шыққан кезде де бөлінбейді.

Нотариаттық палата осы Жарғыда көзделген тәртіппен өзінің меншігіндегі мүлікке қатысты заңнамаға және Нотариаттық палатаның жарғысына қайшы келмейтін кез келген мәмілелер жасауға құқылы.

Нотариаттық палатаның қаражаты қолданыстағы заңнама шеңберінде жыл сайын бекітілетін бюджетке сәйкес жарғылық мақсаттар мен міндеттерге жұмсалады.

48. Мүшелік жарналарды төлеу тәртібі.

Нотариустар мүшелік жарналарды ай сайын төлеуге міндетті. Мүшелік жарналардың мөлшері Нотариаттық палатаның жалпы жиналысының шешімімен бекітіледі.

Мүшелік жарналардың мөлшері Республикалық нотариаттық палатаға төленетін жарналардан және нотариаттық палатаға жарналардан қалыптастырылады.

Мүшелік жарналар өткен айдан кейінгі айдың 5-ші күніне дейін төленеді.

Нотариус лицензиясының қолданылуын тоқтата тұру және тиісінше нотариаттық палатаға мүшелікті тоқтата тұру нотариусты мүшелік жарналарды төлеу міндетінен босатпайды.

Мүшелік жарнаның үш айлық мөлшерінен асатын борышқа қол жеткізгеннен кейін нотариаттық палатаның басқармасы нотариусты Нотариаттық палата мүшелерінен шығару және берешекті Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген тәртіппен өндіріп алу туралы мәселені шешеді.

VIII. Өзгерістер мен толықтырулар енгізу тәртібі

нотариаттық палатаның жарғысына

49. Осы Жарғыға өзгерістер мен толықтырулар Нотариаттық палата Төрағасының, Басқармасының немесе кемінде елу адамнан тұратын мүшелерінің бастамасы бойынша енгізіледі және Қостанай облысы Нотариаттық палатасы мүшелерінің жалпы Жиналысының шешімімен бекітіледі.

50. жарғыға өзгерістер мен толықтырулар, егер нотариаттық палатаның мүшелерінің жалпы жиналысында тіркелгендердің (қатысып отырған) кемінде олардың 2/3-і дауыс берсе, қабылданды деп есептеледі.

IX. Нотариаттық палатаны қайта ұйымдастыру 
және тарату тәртібі, таратылған жағдайдағы мүліктің тағдары
Нотариаттық палата Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасында көзделген негізде және тәртіппен оның мүшелерінің жалпы жиналысының немесе соттың шешімі бойынша қайта ұйымдастырылуы немесе таратылуы мүмкін.

Нотариаттық палатаны қайта ұйымдастыру немесе тарату туралы мәселені, осы Жарғыда көзделген тәртіппен, Нотариаттық палата мүшелеріның жалпы жиналысында, Нотариаттық палата Басқармасымен немесе нотариаттық палата мүшелерінің қарапайым көпшілігімен дауыс беру нысанында мүмкін. Қайта ұйымдастыру немесе тарату туралы шешім нотариаттық палатаның жалпы жиналысында тіркелген және қатысып отырған мүшелерінің 2/3 даусымен қабылданады. Нотариаттық палатаны тарату туралы шешім қабылданған жағдайда, жалпы Жиналыс бұл туралы заңды тұлғаларды тіркеуді жүзеге асыратын әділет органына дереу жазбаша тұрде хабарлауға міндетті.

52. Тарату комиссиясы

Тарату туралы шешім қабылданған жағдайда жалпы Жиналыс тарату комиссиясын тағайындайды және Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасының және осы Жарғының нормаларына сәйкес нотариаттық палатаны тарату тәртібі мен мерзімдерін белгілейді.

Тарату комиссиясы тағайындалған сәттен бастап оған нотариаттық палатаның мүлкі мен істерін басқару жөніндегі өкілеттіктер ауысады. Тарату комиссиясы нотариаттық палатаның атынан сотта сөз сөйлейді.

Тарату комиссиясы нотариаттық палатаның мүлкін бағалайды, оның дебиторлары мен кредиторларын анықтайды, нотариаттық палатаның кредиторлық берешегін төлеуге шаралар қабылдайды, тарату балансын жасайды және оны жалпы Жиналысқа бекітуге ұсынады.

53. Таратылғаннан кейін нотариаттық палатаның мүлкі мен құжаттары

Кредиторлармен есеп айырысу аяқталғаннан кейін қалған нотариаттық палатаның мүлкі нотариаттық палатаның мүшелері, лауазымды адамдары немесе жалдамалы қызметкерлері арасында қайта бөлінбеуі тиіс (мүмкін), бірақ таратылатын Нотариаттық палата сияқты мақсаттарды көздейтін басқа коммерциялық емес ұйымға берілуі тиіс.

Нотариаттық палатаның қызметі тоқтатылғаннан кейін оның мемлекеттік, қоғамдық немесе өзге де ұйымның, сондай-ақ жеке тұлғалардың уақытша пайдалануына берілген мүлік оның бұрынғы иесіне қайтарылады.

Тарату аяқталды, ал нотариаттық палата бұл туралы бизнес - сәйкестендіру нөмірлерінің ұлттық тізіліміне жазба енгізілген сәттен бастап өз қызметін тоқтатты деп есептеледі.

Нотариаттық палатаның барлық құжаттары (басқару, қаржы-шаруашылық, жеке құрам бойынша және басқалар) Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасында белгіленген тәртіппен нотариаттық палатаның құқықтық мирасқорларына, ал олар болмаған кезде - мемлекеттік мұрағатқа сақтауға беріледі.

X. Нотариаттық палатаның халықаралық байланыстары.

54. Нотариаттық палата қолданыстағы заңнама шеңберінде нотариаттық палатаның құзыретіне кіретін мәселелер бойынша шетелдік үкіметтік емес ұйымдармен ынтымақтасады, тікелей байланыстар мен байланыстарды қолдайды, тиісті келісімдер жасасады.

55. Заңды және жеке тұлғаларға құқықтық қызмет көрсету мәселелері бойынша халықаралық конференциялар, семинарлар ұйымдастыруға және өткізуге қатысады.

56. Нотариаттық практиканы зерделеу және тарату мақсатында, семинарларға, конференцияларға қатысуға өзінің Нотариаттық палата мүшелерін шетелдік іссапарға жібереді және шетелдік әріптестерді қабылдайды.

Қостанай облысының 

нотариаттық палатасының төрағасы                             А.М.Баекин 
                                                    Принят общим собранием

                                                          членов Нотариальной палаты 

                                              Костанайской области

                                                  «25» февраля 2023 года       
УСТАВ

Нотариальной палаты

Костанайской области

I.   Наименование, цели и основные виды деятельности
1. Нотариальная палата Костанайской области (далее по тексту -  Нотариальная палата), является некоммерческой, профессиональной, самофинансируемой организацией, созданной в результате объединения частных нотариусов для достижения общих целей, для выражения и защиты прав и законных интересов нотариусов, занимающихся частной практикой, а также для обеспечения соблюдения частными нотариусами законодательства Республики Казахстан о нотариате, профессиональных и этических норм.
2. Нотариальная палата осуществляет свою деятельность в соответствии Законом Республики Казахстан «О нотариате» и иными законодательными актами Республики Казахстан, а также настоящим Уставом. 
3. Нотариальная палата приобретает права юридического лица с момента её государственной регистрации.

4. Наименование Нотариальной палаты:
    - на государственном языке «Қостанай облысының нотариаттық палатасы»,
    - на русском языке «Нотариальная палата Костанайской области». 
5. Нотариальная палата имеет свой филиал – Частный нотариальный архив, который осуществляет функции по накоплению, хранению и использованию нотариальных документов в соответствии с законодательством Республики Казахстан о Национальном архивном фонде и архивах.

6. Деятельность Нотариальной палаты строится на принципах   самоуправления, самофинансирования, гласности, законности, равноправия и уважения ее членов.

7. Нотариальная палата обладает обособленным имуществом, имеет самостоятельный баланс, банковские счета, круглую печать со своим наименованием на государственном и русском языках, фирменные бланки и другие атрибуты.

8. Нотариальная палата вправе для достижения своей деятельности от своего имени заключать сделки, приобретать имущественные и личные неимущественные права, быть истцом, ответчиком и третьим лицом в суде.

9. Нотариальная палата отвечает по своим обязательствам всем принадлежащим ей имуществом. Нотариальная палата не отвечает по обязательствам своих членов, равно как и члены не отвечают по обязательствам палаты. Члены нотариальной палаты не имеют прав на имущество, переданное ими палате, в том числе на членские взносы и иные платежи.
10. Нотариальная палата является членом Республиканской нотариальной палаты, в силу закона Республики Казахстан «О нотариате».
11. Нотариальная палата расположена по адресу: Республика Казахстан, 110000, Костанайская область, город Костанай, улица Победы, дом 33а.

12. Основной целью деятельности Нотариальной палаты является защита прав и законных интересов своих членов в государственных органах, негосударственных организациях, оказание им помощи и содействие в развитии нотариального дела, оказание практической и методической помощи частным нотариусам, а также осуществление контроля за соблюдением законодательства о нотариате при совершении нотариальных действий.

13. Основными видами деятельности являются: 
1. общее руководство и координация деятельности частных нотариусов;
2. осуществление контроля за соблюдением законодательства о нотариате при совершении нотариальных действий частными нотариусами;

3. организация страхования гражданско-правовой ответственности по обязательствам, возникающим вследствие причинения вреда в результате           совершения нотариальных действий;

4. организация повышения профессиональной квалификации частных нотариусов;

5. организация стажировки лиц, претендующих на право занятия нотариальной деятельностью
6. рассмотрение жалоб и заявлений граждан и юридических лиц на            служебные действия частных нотариусов;

7. другие виды деятельности, не запрещенные законодательством Республики Казахстан.

Глава II. Полномочия нотариальной палаты.

14. Нотариальная палата: 

1)  осуществляет общее руководство и координирует деятельность   нотариусов, занимающихся частной практикой на территории Костанайской области, являющихся членами Нотариальной палаты;

2) представляет и защищает права и законные интересы своих членов в государственных органах, негосударственных организациях, оказывает им помощь и содействие в развитии нотариального дела; 

3) организовывает страхование гражданско-правовой ответственности по обязательствам, возникающим вследствие причинения вреда в результате совершения нотариальных действий;  

4) информирует территориальные органы юстиции о случаях уклонения частных нотариусов от заключения договора обязательного страхования своей гражданско-правовой ответственности и нарушения иных требований законодательства Республики Казахстан об обязательном страховании гражданско-правовой ответственности частных нотариусов; 

5)    организовывает стажировку лиц, претендующих на право занятия нотариальной деятельностью и повышение профессиональной квалификации нотариусов;
6) определяет территорию деятельности частного нотариуса в пределах нотариального округа; 
7) возмещает затраты на экспертизы, назначенные судом по делам, связанным с деятельностью своих членов;  

8)  рассматривает обращения физических и юридических лиц по вопросам нотариальной деятельности;

9) по итогам полугодия и года предоставляет Республиканской нотариальной палате и территориальному органу юстиции информацию о своей деятельности    на бумажном и (или) электронном носителе;

10) учреждает средства массовой информации;

11) от своего имени приобретает имущественные и личные неимущественные права:

12) осуществляет контроль за соблюдением законодательства о нотариате при совершении нотариальных действий частными нотариусами;

13) при рассмотрении вопроса о законности совершения частным нотариусом действий, истребует от нотариуса представление сведений о совершенных нотариальных действиях, а в необходимых случаях личных объяснений, в том числе по вопросам несоблюдения профессиональной этики;

14) определяет характер и степень тяжести нарушения нотариусом законодательства при совершении нотариальных действий, а также Кодекса этики нотариуса;

15) привлекает к дисциплинарной ответственности частных нотариусов за нарушение профессиональных обязанностей и этики в соответствии с Кодексом этики нотариуса, настоящим Уставом и другими правовыми актами;

16) вносит представления о приостановлении, о лишении и прекращении действия лицензии нотариуса в случаях, предусмотренных Законом РК «О нотариате», Кодексом этики нотариуса и настоящим Уставом;
17)  осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством Республики Казахстан.

15. Нотариальная палата совместно с территориальным органом юстиции:

1) вносит представление в Министерство юстиции о минимальной численности

нотариусов в нотариальном округе для утверждения;

2) организует совершение нотариальных действий при временном отсутствии нотариусов в нотариальном округе;

3) оказывает методическую и практическую помощь нотариусам; 

4) обобщает нотариальную практику, а также практику применения законодательства Республики Казахстан о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма;

5) принимает меры по уничтожению личной печати и передаче документов нотариуса, который прекратил свою деятельность в соответствующем нотариальном округе, другому нотариусу или в частный нотариальный архив, а также по изъятию лицензии для передачи ее лицензиару в случае, если у нотариуса прекращено действие лицензии. 

III. Условия и порядок приобретения, 
приостановления и утраты членства в Нотариальной палате

16.Условия и порядок приобретения членства в Нотариальной палате.



Для нотариусов, осуществляющих нотариальную деятельность на территории Костанайской области, членство в Нотариальной палате является обязательным.      


Членом Нотариальной палаты может быть гражданин Республики Казахстан, достигший возраста двадцати пяти лет, имеющий высшее юридическое образование, стаж работы по юридической специальности не менее двух лет, прошедший стажировку у нотариуса сроком не менее одного года, аттестацию в аттестационной комиссии юстиции, получивший лицензию на право занятия нотариальной деятельностью, если иное не предусмотрено действующим законодательством, а также признающий настоящий Устав.


Претенденту, изъявившему желание вступить в члены Нотариальной палаты (далее по тексту - Претендент), не может быть отказано в членстве Нотариальной палаты, кроме случаев несоответствия лица требованиям статьи 6 Закона Республики Казахстан «О нотариате». 



Приём в члены Нотариальной палаты осуществляется Правлением Нотариальной палаты на основании заявления претендента в бумажной либо электронной форме на имя председателя Нотариальной палаты, с приложением необходимых документов. 



Заявление в электронной форме направляется на официальный электронный адрес Нотариальной палаты, с проставлением электронной цифровой подписи. При этом, все отсканированные документы, прилагаемые к заявлению, должны быть высокого качества. 


Заявление о приеме в члены Нотариальной палаты рассматривается и разрешается в течение одного месяца с момента его поступления, с обязательным участием Претендента. Нотариальная палата не позднее, чем за пять рабочих дней до проведения заседания Правления извещает претендента о месте, дате и времени проведения заседания Правления.


Правление Нотариальной палаты рассматривает документы претендента и принимает решение о принятии либо об отказе в принятии в члены Нотариальной палаты.


Претендент считается принятым в члены Нотариальной палаты со дня принятия Правлением решения. 



Решение о приеме либо отказе в приеме в члены Нотариальной палаты сообщается претенденту устно в день заседания Правления, либо в письменной форме, либо посредством использования иных средств связи, обеспечивающих надлежащее уведомление претендента.  Выписка из решения Правления в течение пяти рабочих дней направляется в территориальный орган юстиции и выдается принятому члену Нотариальной палаты.



Отказ в приеме в члены Нотариальной палаты может быть обжалован в установленном законодательством порядке.

17. Условием приостановления членства являются:  


Членство в Нотариальной палате приостанавливается в случае приостановления действия лицензии нотариуса.
18. Утрата членства в Нотариальной палате:


Нотариус утрачивает членство в Нотариальной палате в следующих случаях:
   - добровольного выхода из членов Нотариальной палаты на основании заявления нотариуса;

   - прекращения действия лицензии нотариуса в порядке, установленном действующим законодательством;

   -  неуплаты без уважительных причин в течении трёх месяцев подряд ежемесячных членских взносов;

   - в случае неосуществления членом Нотариальной палаты практической нотариальной деятельности без уважительных причин в течении трех месяцев подряд;

   - принятия дисциплинарной комиссией решения о применении мер дисциплинарного взыскания согласно пп.4 п.3 статьи 24-1 Закона Республики Казахстан «О нотариате».



Заявление о добровольном выходе из членов Нотариальной палаты подается нотариусом в Правление, которое рассматривается в месячный срок. Заявление подается в бумажной либо электронной форме. Заявление в электронной форме направляется на официальный электронный адрес Нотариальной палаты, с проставлением электронной цифровой подписи.


В период приостановления действия лицензии нотариуса заявление о выходе из членства Нотариальной палаты не принимается.
19. Решение о принятии в члены Нотариальной палаты, об утрате членства принимается большинством голосов присутствующих членов Правления.
IV. Права, обязанности и ответственность членов

20. Члены Нотариальной палаты имеют право:

1. избирать и быть избранными в органы управления Нотариальной палаты;

2. совершать нотариальные действия, предусмотренные Законом РК «О нотариате» и другими законодательными актами Республики Казахстан, в интересах физических и юридических лиц, обратившихся к нему;  
3. заниматься научной, педагогической и творческой деятельностью;  
4. участвовать в деятельности Нотариальной палаты, выдвигать и свободно обсуждать все вопросы, связанные с деятельностью нотариальной палаты, давать оценку работе органов управления, получать информацию об их деятельности; 

5.вносить предложения по организации работы нотариальной деятельности на рассмотрение Правления, общего собрания нотариальной палаты

6. пользоваться иными правами, предусмотренными законодательством.

21. Обязанности членов Нотариальной палаты:

1. соблюдать настоящий Устав;

2. информировать органы управления Нотариальной палаты о своей      деятельности;

3.участвовать в работе общих Собраний, а также в заседаниях Правления и заседаниях комиссий и рабочих групп, образуемых по инициативе Правления.
4.выполнять решения и поручения выборных органов Нотариальной палаты, принятых в соответствии с ее Уставом;

5.предоставлять по жалобам на свое действие в Нотариальную палату сведения о совершенном нотариальном действии, иные документы, а в необходимых случаях – личные объяснения, в том числе по вопросам несоблюдения требований профессиональной этики;

 6.хранить в тайне сведения, которые стали известны ему в связи с осуществлением его профессиональной деятельности;

7.соблюдать профессиональную этику;

8.уважительно относиться к членам выборных органов, работникам аппарата Нотариальной палаты, коллегам, проявляя тактичность, не умаляя их профессиональных и деловых качеств, в том числе в выступлениях в средствах массовой информации, а также высказываниях, обсуждениях их на интернет – ресурсах, в социальных сетях, мессенджерах и мобильных приложениях;

9.разъяснять гражданам и юридическим лицам их права и обязанности, предупреждать о последствиях совершаемых нотариальных действий;

10.уплачивать своевременно членские взносы, установленные решением общего собрания членов нотариальной палаты, не позднее 5-го числа каждого месяца, за предыдущий месяц; 

11. уплачивать своевременно отчисления на безвозмездной основе, установленные органами управления нотариальной палаты;

12. совершать нотариальные действия, а также действия, связанные с электронной регистрацией, в соответствии с требованиями Закона Республики Казахстан «О нотариате», Закона Республики Казахстан «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество» и других нормативных правовых актов Республики Казахстан, регулирующих деятельность нотариата;
13. присутствовать на общих собраниях Нотариальной палаты, в случае неявки на общее собрание Нотариальной палаты, предоставлять документы, подтверждающие уважительность причин отсутствия на собрании.
22. Ответственность членов Нотариальной палаты.

1.Нотариус, в случае совершения им неправомерных действий несет уголовную, административную, материальную, дисциплинарную и иную ответственность, предусмотренную законодательством Республики Казахстан. Нотариус, занимающийся частной практикой, в случае нарушения своих профессиональных обязанностей и норм этики привлекается к ответственности Нотариальной палатой в соответствии с законодательством Республики Казахстан, Кодексом этики нотариуса.
V. Дисциплинарная ответственность членов нотариальной палаты и порядок привлечения

23. Дисциплинарная комиссия Нотариальной палаты:

1.Органом по рассмотрению обращений, жалоб о нарушении членами нотариальной палаты требований законодательства Республики Казахстан, Кодекса этики нотариуса, устава нотариальной палаты, условий членства в нотариальной палате (далее – жалоба) является дисциплинарная комиссия Нотариальной палаты.

2.Дисциплинарная комиссия Нотариальной палаты избирается на Общем собрании членов Нотариальной палаты, путем тайного голосования, простым большинством голосов, сроком не свыше четырех лет. Дисциплинарная комиссия Нотариальной палаты состоит из шести членов Нотариальной палаты и трех представителей общественности, предложенных органами юстиции.

3.В состав Дисциплинарной комиссии Нотариальной палаты избирается нотариус, который непосредственно до дня его избрания состоял членом нотариальной палаты и имеющий стаж нотариальной деятельности не менее пяти лет, не имеющий на момент избрания непогашенных дисциплинарных - и иных взысканий, не имеющий в течение последних пяти лет приостановления действия лицензии на право занятия нотариальной деятельностью, выполняющий требования Устава Нотариальной палаты.

4.На первом заседании дисциплинарной комиссии Нотариальной палаты простым большинством голосов избирается Председатель и Секретарь комиссии.

5.Протокол заседания дисциплинарной комиссии Нотариальной палаты ведет Секретарь комиссии. Обеспечение технического сопровождения деятельности дисциплинарной комиссии Нотариальной палаты осуществляется аппаратом Нотариальной палаты.

6.Документы, послужившие основанием для возбуждения дисциплинарного производства, документы, поступившие в дисциплинарную комиссию Нотариальной палаты, протокольные решения формируются в дисциплинарное дело, которое хранится в ТНП согласно номенклатуре дел нотариальной палаты. Жалоба рассматривается не позднее одного месяца со дня ее поступления.  

7.При рассмотрении жалоб дисциплинарная комиссия нотариальной палаты обязана приглашать на свои заседания лиц, направивших жалобы, а также членов нотариальной палаты, в отношении которых рассматривается жалоба.

8.В случае внесения органами юстиции представления о возбуждении дисциплинарного производства его рассмотрение осуществляется с участием представителя органа юстиции. Неявка указанных лиц, надлежащим образом извещенных о времени и месте рассмотрения жалобы, не препятствует ее рассмотрению.

9.Нотариальная палата в течение пяти календарных дней со дня принятия дисциплинарной комиссией нотариальной палаты решения о применении мер дисциплинарного взыскания в отношении члена нотариальной палаты направляет копию решения члену нотариальной палаты, а также лицу, направившему жалобу, по которой принято решение, с использованием средств связи, обеспечивающих фиксирование его получения.

10.Решения дисциплинарной комиссии нотариальной палаты могут быть оспорены в дисциплинарной комиссии Республиканской нотариальной палаты или суде.

11.В случае привлечения к дисциплинарной ответственности члена дисциплинарной комиссии, его полномочия прекращаются.

12.Члены дисциплинарной комиссии нотариальной палаты не вправе занимать иную выборную должность в нотариальной палате.

13.В случае досрочного сложения (прекращения) полномочий члена дисциплинарной комиссии Нотариальной палаты, признания выборов дисциплинарной комиссии Нотариальной палаты не состоявшимися, Нотариальная палата созывает собрание членов Нотариальной палаты, по вопросу выборов/довыборов нового состава или члена дисциплинарной комиссии нотариальной палаты. До избрания нового члена или состава дисциплинарной комиссии Нотариальной палаты, прежняя дисциплинарная комиссия Нотариальной палаты продолжает выполнять свои полномочия до выборов/довыборов. 

14.Порядок рассмотрения жалоб определяется Республиканской нотариальной палатой с учетом требований Закона Республики Казахстан «О Нотариате».

24. Функции Дисциплинарной комиссии:

1. Дисциплинарная комиссия Нотариальной палаты рассматривает обращения, заявления, жалобы на действия нотариусов, представления, частные определения судов, а также иные материалы, выразившиеся в средствах массовой информации, в социальных сетях, мессенджерах, мобильных приложениях.

2. Дисциплинарным проступком признаются ненадлежащее исполнение или неисполнение нотариусом своих профессиональных обязанностей, нарушение требований законодательства Республики Казахстан, Кодекса этики нотариуса, решений органов Республиканской нотариальной палаты, нотариальных палат.

3. За совершение нотариусом дисциплинарного проступка может быть наложено только одно дисциплинарное взыскание.
VI. Порядок формирования, функции и сроки полномочий руководящих органов нотариальной палаты

25. Общее Собрание членов Нотариальной палаты (далее - Собрание) является высшим органом управления Нотариальной палаты, исполнительным органом являются Председатель и Правление Нотариальной палаты, ревизионным органом - Ревизионная комиссия. Исполнения решений, принятых Собранием, обязательны для всех членов Нотариальной палаты и ее органов.

26. Собрание вправе принимать решения по любым вопросам деятельности Нотариальной палаты.  
27. Собрание считается правомочным, если на нем присутствует более половины членов Нотариальной палаты. Количество присутствующих на Собрании членов Нотариальной палаты (кворум) для проведения Собрания определяется путем проведения регистрации членов Нотариальной палаты. Делегирование членом Нотариальной палаты своих полномочий на Собрании другим членам Нотариальной палаты не допускается.
28. Регистрацию членов Нотариальной палаты, прибывших для участия в Собрании, осуществляет аппарат Нотариальной палаты. 
29. Собрание созывается Правлением не менее одного раза в год. Собрание (очередное и внеочередное) проводится в онлайн и оффлайн формате. Формат проведения Собрания определяется решением Правления. 
30. Собрание не может быть проведено в онлайн формате, если на повестку дня поставлены вопросы, касающиеся выборов Председателя Нотариальной палаты, членов Правления, Дисциплинарной комиссии, Ревизионной комиссии, а также вопросов распоряжения имуществом Нотариальной палаты.
31. Внеочередное собрание членов Нотариальной палаты может быть созвано по инициативе Председателя, Правления, инициативной группы – членов Нотариальной палаты не менее 50 человек. Письменное предложение о проведении внеочередного Собрания с указанием вопросов повестки дня, мотивов их внесения, предполагаемой даты и места проведения, рассматривается Правлением не позднее пятнадцати дней со дня его поступления. В случае одобрения предложения о созыве внеочередного Собрания Правление принимает решение о его созыве.
32. По решению Правления Нотариальной палаты извещает нотариусов о проведении Собрания с рассылкой по модемной связи повестки дня, материалов, касающихся вопросов, включенных в повестку дня, не позднее семи дней до даты проведения Собрания. 
33. В исключительных случаях при наступлении обстоятельств непреодолимой силы, непредвиденных, чрезвычайных и иных независящих от Нотариальной палаты обстоятельств, место и время проведения Собрания может быть изменено Председателем Нотариальной палаты с извещением нотариусов.
34. Собрание ведет Председатель Собрания, избираемый Собранием. 
35. Протокол Собрания ведет Секретарь Собрания, избираемый Собранием. Протокол подписывается Председателем и Секретарем Собрания.
36. Решения Собрания принимаются открытым и тайным голосованием большинством голосов членов Нотариальной палаты, присутствующих на Собрании. Тайное голосование может быть проведено по любому вопросу повестки дня собрания по решению Собрания. Выборы Председателя Нотариальной палаты, членов Правления, Ревизионной и Дисциплинарной комиссий проводятся тайным голосованием.
37. Подсчет голосов на Собрании осуществляется Счетной комиссией, избираемой на Собрании. При подсчете голосов по вопросам, решаемым открытым голосованием, путем подсчета проголосовавших «за», «против», «воздержавшихся» при оффлайн формате проведения собрания, в случае проведения собрания онлайн применяются современные методы подсчета голосов, таких как ZOOM и другое, итоги голосования вносятся в протокол общего Собрания. При подсчете голосов по вопросам, решаемым тайным голосованием, комиссия составляет соответствующий протокол, подписываемый всеми членами комиссии. Протокол счетной комиссии приобщается к протоколу общего Собрания. 
38. Выдачу бюллетеней для голосования, контроль за процедурой голосования путем подсчета голосов по вопросам выборов Председателя Нотариальной палаты, членов Правления, Дисциплинарной комиссии, Ревизионной комиссии осуществляет Счетная комиссия. Счетная комиссия получает от работников аппарата Нотариальной палаты распечатанные бюллетени с печатью Нотариальной палаты в количестве, равному числу нотариусов, зарегистрированных и присутствующих на Собрании. После утверждения списка кандидатов на выборные должности Председателя Нотариальной палаты, членов Правления, Дисциплинарной и Ревизионной комиссии на подписанных Счетной комиссией бюллетенях печатаются фамилии, имена и отчества кандидатов согласно предоставленным спискам. 

39. Исключительная компетенция общего Собрания Нотариальной палаты:

1. принятие Устава Нотариальной палаты, внесение в него изменений и дополнений;

2. избрание Председателя Нотариальной палаты, членов Правления, членов Ревизионной и Дисциплинарной комиссий, а также досрочное прекращение их полномочий;
3. определение основных направлений деятельности Нотариальной палаты;
4. утверждение бюджета Нотариальной палаты;
5. приобретение движимого и недвижимого имущества Палаты, подлежащего государственной регистрации, и распоряжение им;

6. добровольная реорганизация и ликвидация, назначение ликвидационной комиссии, утверждение промежуточного и ликвидационного баланса;
7. установление численного состава Правления, дисциплинарной и ревизионной комиссий;
8. утверждение штатного расписания, должностных окладов работников аппарата Нотариальной палаты и компенсации Председателю Нотариальной палаты;
9. определение порядка и периодичности финансовой отчетности Председателя Нотариальной палаты, а также проведения проверки хозяйственно-финансовой деятельности нотариальной палаты Ревизионной комиссией и утверждение её результатов;
10. утверждение отчетов о деятельности органов Нотариальной палаты;
11. принятие решения о проведении аудиторской проверки деятельности Нотариальной палаты;
12. ежегодное определение размеров, сроков и порядка уплаты ежемесячных членских взносов, а также взносов в Республиканскую нотариальную палату;
13. досрочные перевыборы Председателя, членов Правления, членов Дисциплинарной и Ревизионной комиссий Нотариальной палаты в случаях его (их) просьбы о своем досрочном прекращении обязанностей; приостановлении, исключении, утраты членства и выхода из членов Нотариальной палаты; неисполнения или недобросовестного исполнения своих обязанностей; временного приостановления нотариальной деятельности, по состоянию здоровья, на срок более шести месяцев.
14. Утверждение «Положения о материальной помощи нотариусам Нотариальной палаты Костанайской области».
40. Председатель Нотариальной палаты.


Председателем Нотариальной палаты может быть избран член Нотариальной палаты, выполняющий требования Устава Нотариальной палаты, не имеющий в течении последних пяти лет дисциплинарного взыскания в виде приостановления действия лицензии на право занятия нотариальной деятельностью, не имеющий на момент избрания непогашенных дисциплинарных и иных взысканий, являющийся членом Нотариальной палаты Костанайской области не менее пяти лет.


Председатель Нотариальной палаты избирается тайным голосованием сроком на четыре года. При этом одно и то же лицо не может занимать должность председателя Нотариальной палаты более двух сроков подряд.


Кандидаты, выразившие намерение быть избранными на должность Председателя Нотариальной палаты, в любое время с момента объявления о Собрании, вправе заявить об этом в Нотариальную палату с предоставлением предвыборной программы, а также могут самостоятельно за свой счет организовывать предвыборные мероприятия. 

    Избранным на должность Председателя Нотариальной палаты считается кандидат, набравший наибольшее количество голосов из числа присутствующих и зарегистрированных членов Нотариальной палаты на Собрании. 


Между набравшими равное число голосов кандидатами проводится второй тур голосования на этом же Собрании. Во втором туре в список для голосования включаются кандидаты, за которых было отдано наибольшее равное количество голосов. Кандидат, набравший во втором туре голосования наибольшее количество голосов, считается избранным Председателем Нотариальной палаты.

В случае досрочного прекращения полномочий Председателя Нотариальной палаты или признания выборов Председателя Нотариальной палаты не состоявшимися - Правление Нотариальной палаты в течение одного месяца созывает внеочередное Собрание членов Нотариальной палаты. 

41. Полномочия Председателя Нотариальной палаты:

1.Осуществляет общее руководство Нотариальной палатой, возглавляет и организует работу Правления Нотариальной палаты.

2. Осуществляет контроль за выполнением возложенных на Нотариальную палату задач и организует исполнение решений Собрания членов Палаты.

3.Руководит работой Нотариальной палаты, осуществляет прием и увольнение работников Аппарата Нотариальной палаты.
4.Представляет Нотариальную палату и членов Нотариальной палаты в органах государственной власти и органах местного самоуправления, судебных органах, во взаимоотношениях с физическими и юридическими лицами, в Республиканской нотариальной палате, в территориальных нотариальных палатах Республики Казахстан, международных организациях нотариусов и в Палатах иностранных государств. 

5.Является членом Аттестационной комиссии территориального органа юстиции.

6.Выдаёт доверенности на представительство от имени Нотариальной палаты в судебных органах, а также в государственных и негосударственных учреждениях и организациях.

7.Осуществляет контроль за исполнением решений Собрания, Правления.

8. Осуществляет контроль за работой Аппарата Нотариальной палаты.

9. Председатель Нотариальной палаты по должности является членом правления Республиканской нотариальной палаты.
10.Открывает и закрывает в Банках банковские счета Нотариальной палаты, обладает правом первой подписи на документах.

11.Заключает договоры и соглашения, подписывает финансовые и другие документы.
12.Подписывает решения о принятии в члены Нотариальной палаты и об определении территории деятельности нотариусов в нотариальном округе.

13.Подписывает договоры о прохождении стажировки, заключение об итогах стажировки.

14.Подписывает представление о приостановлении, лишении и прекращении действия лицензии частного нотариуса.

15. Ведет переписку от имени Нотариальной палаты.

16. Организует работу по заказу, выдаче и уничтожению печатей частных нотариусов.

17. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан, решениями Собрания и настоящим Уставом.


Решения Председателя Нотариальной палаты оформляются распоряжениями и приказами.


О деятельности нотариальной палаты Председатель Нотариальной палаты ежегодно отчитывается Собранию членов Нотариальной палаты.


В период отсутствия Председателя Нотариальной палаты его обязанности исполняет член Правления Нотариальной палаты, утвержденный решением Правления Нотариальной палаты.


При досрочном прекращении полномочий Председателя Нотариальной палаты, до избрания нового Председателя, его обязанности исполняет утвержденный решением Правления Нотариальной палаты член Правления Нотариальной палаты.

42. Правление Палаты:


Постоянно действующим органом управления Нотариальной палаты в период между Собраниями является Правление Нотариальной палаты в составе не менее пяти членов Палаты, избираемых тайным голосованием сроком на четыре года. 

Членом Правления Нотариальной палаты может быть избран член нотариальной палаты, выполняющий требования Устава Нотариальной палаты, не имеющий в течение последних пяти лет приостановления действия лицензии на право занятия нотариальной деятельностью, не имеющий на момент избрания непогашенных дисциплинарных и иных взысканий, являющийся членом Нотариальной палаты Костанайской области не менее пяти лет.


Кандидаты в члены Правления Нотариальной палаты выдвигаются на Собрании.  


Избранным членом Правления Нотариальной палаты считается кандидат, набравший наибольшее количество голосов присутствующих и зарегистрированных на Собрании членов Нотариальной палаты. 


В случае досрочного сложения (прекращения) полномочий члена Правления, признания выборов Правления не состоявшимися, Нотариальная палата созывает Собрание членов Нотариальной палаты по вопросу выборов/довыборов нового состава или члена Правления Нотариальной палаты. До избрания нового члена или состава Правления, прежнее Правление продолжает выполнять свои полномочия до выборов/довыборов.

Заседания Правления проводятся не реже одного раза в квартал.


Заседание Правления правомочно принимать решения, если на нем присутствуют более половины членов Правления.

    Председательствует на заседаниях Правления Председатель Нотариальной палаты, в его отсутствие – исполняющий обязанности Председателя Нотариальной палаты.


Решения по вопросам, вынесенным на обсуждение Правления, принимаются открытым голосованием.


Решения Правления Нотариальной палаты принимаются большинством голосов членов Правления, присутствующих на заседании. При равенстве голосов решающим голосом является голос Председателя Нотариальной палаты. 


В исключительных случаях допускается проведение заседания Правления дистанционно либо в формате онлайн. Мнение каждого члена Правления по вопросам повестки дня дистанционного заседания направляется в Нотариальную палату посредством электронного или почтового отправления. 


На всех заседаниях Правления ведется протокол. Протокол заседания Правления Нотариальной палаты ведет уполномоченный работник аппарата Нотариальной палаты – Секретарь Правления. Протокол заседания Правления подписывается Председателем Нотариальной палаты и Секретарем Правления.


Решения Правления Нотариальной палаты являются обязательными для исполнения всеми членами Нотариальной палаты.

43. Полномочия Правления Нотариальной палаты:

1.организует работу Нотариальной палаты по оказанию юридической помощи физическим и юридическим лицам;
2.созывает Собрание, формирует его повестку дня, проект Регламента и формат его проведения и организует исполнение решения Собрания;

3.осуществляет прием в члены Нотариальной палаты, исключает из членов Нотариальной палаты;

4.представляет обобщенные отчеты о деятельности Нотариальной палаты в Республиканскую нотариальную палату;

5.определяет территорию деятельности нотариуса с учетом вакансий, критериев определения минимального количества нотариусов в нотариальном округе, утвержденных приказом Министерства юстиции Республики Казахстан, потребности, нагрузки на нотариусов по районам и городам Костанайской области;

6.вносит лицензиару в отношении нотариуса представление о приостановлении, лишении и прекращении действия лицензии частного нотариуса;

7.анализирует, обобщает и распространяет положительный опыт работы;

8.организует ведение бухгалтерского учета, финансовой отчетности, делопроизводства и формирование первичных статистических данных;

9.распоряжается средствами Нотариальной палаты в порядке, определяемом Уставом Нотариальной палаты и общим Собранием членов Нотариальной палаты;

10.определяет порядок распоряжения имуществом Нотариальной палаты;
11.рассматривает и утверждает кандидатов из числа членов Нотариальной палаты для включения представителей Нотариальной палаты в состав Аттестационной комиссии территориального органа юстиции;

12. образует комиссии, рабочие группы и координирует их деятельность, утверждает персональный состав комиссий, рабочих групп и их руководителей, определяет направления их деятельности, права и обязанности, утверждает положения о комиссиях;

13. рассматривает отчеты и материалы стажировок, заслушивает ежеквартально стажеров о ходе прохождения стажировки;

14. на период отсутствия Председателя Нотариальной палаты утверждает кандидатуру члена Правления на должность исполняющего обязанности Председателя Нотариальной палаты;

15.решает иные вопросы деятельности Нотариальной палаты, кроме вопросов, отнесенных к исключительной компетенции Собрания членов Нотариальной палаты.

44. Ревизионная комиссия Нотариальной Палаты:
1.Финансовый год Нотариальной Палаты устанавливается с 01 января по 31 декабря календарного года.
2.Для осуществления контроля за формированием и использованием средств Нотариальной Палаты общее собрание избирает Ревизионную комиссию в составе не более пяти человек тайным голосованием сроком на четыре года. На первом заседании Ревизионной комиссии простым большинством голосов избирается Председатель комиссии.

3.Членом Ревизионной комиссии может быть избран член Нотариальной палаты, выполняющий требования Устава, не имеющий в течение последних пяти лет приостановления действия лицензии на право занятия нотариальной деятельностью, не имеющий на момент избрания непогашенных дисциплинарных и иных взысканий, и являющийся членом Нотариальной палаты Костанайской области не менее пяти лет.

4.Ревизионная комиссия Нотариальной палаты, является контрольно-ревизионным органом и осуществляет контроль финансово-хозяйственной деятельности и исполнения бюджета Нотариальной палаты.

5.Ревизионная комиссия Нотариальной палаты подконтрольна и подотчетна Собранию.

6.Ревизионная комиссия вправе в любое время производить проверки финансово-хозяйственной деятельности Нотариальной палаты. Ревизионная комиссия обладает для этой цели правом безусловного доступа ко всей финансовой документации Нотариальной палаты. По требованию Ревизионной комиссии органы Нотариальной палаты обязаны давать необходимые пояснения в устной или письменной форме.

7.В случае выявления нарушений по результатам проверки финансово-хозяйственной деятельности Нотариальной палаты, Ревизионная комиссия вносит представление в Правление о выявленных нарушениях.

8.Ревизионная комиссия в обязательном порядке проводит проверку годовой финансовой отчетности Нотариальной палаты и представляет отчет очередному общему Собранию членов Нотариальной палаты.
9. В случае досрочного сложения (прекращения) полномочий члена Ревизионной комиссии, признания выборов Ревизионной комиссии не состоявшимися, Нотариальная палата созывает Собрание членов Нотариальной палаты по вопросу выборов/довыборов нового состава или члена Ревизионной комиссии Нотариальной палаты. До избрания нового члена или состава Ревизионной комиссии, прежняя Ревизионная комиссии продолжает выполнять свои полномочия до выборов/довыборов.

10.Члены Ревизионной комиссии не вправе занимать иную выборную должность в Нотариальной Палате. Члены ревизионной комиссии Нотариальной палаты осуществляют свою деятельность на добровольных началах безвозмездно.
VII. Источники и порядок формирования денежных средств и иного имущества нотариальной палаты
45. Имущество Нотариальной палаты

Нотариальная палата является собственником имущества, приобретенного на свое имя. Нотариальная палата вправе иметь в собственности объекты, имущество, необходимые для материального обеспечения её деятельности, предусмотренной настоящим Уставом. 
Члены Нотариальной палаты не имеют прав на переданное ими Нотариальной палате имущество, в том числе и на членские взносы.

46. Формирование имущества Нотариальной палаты.

Источником формирования имущества Нотариальной палаты в денежной и иных формах являются членские взносы, которые определяются в твердой денежной сумме; вознаграждения по вкладам, депозитам Нотариальной палаты.

Благотворительная, спонсорская помощь, добровольные взносы и имущественные пожертвования юридических и физических лиц.

Поступления (доход) от финансово-хозяйственной деятельности, осуществляемой в соответствии с уставными целями Нотариальной палаты.
Поступления (доход) от организации стажировки лицам, претендующим на право занятия нотариальной деятельностью.
Полученная Нотариальной палатой прибыль не подлежит распределению между членами, кроме случаев ликвидации Нотариальной палаты. 

47. Распоряжение имуществом Нотариальной палаты.

Имущество Нотариальной палаты используются только в уставных целях Нотариальной палаты и не могут быть распределены между членами Нотариальной палаты, в том числе и при выходе членов Нотариальной палаты.

Нотариальная палата в порядке, предусмотренном Настоящим уставом, вправе совершать в отношении находящегося в его собственности имущества любые сделки, не противоречащие законодательству и Уставу Нотариальной палаты.

Средства Нотариальной палаты расходуются на уставные цели и задачи в соответствии с ежегодно утверждаемым бюджетом, в рамках действующего законодательства.

48. Порядок оплаты членских взносов

Нотариусы обязаны уплачивать членские взносы ежемесячно. Размер членских взносов утверждается решением общего собрания Нотариальной палаты. Размер членских взносов формируется из взносов, оплачиваемых в Республиканскую нотариальную палату и взносов в Нотариальную палату.

Членские взносы подлежат уплате до 5-го числа месяца, следующего за истекшим месяцем.

Приостановление действия лицензии нотариуса и, соответственно, приостановление членства в Нотариальной палате не освобождает нотариуса от обязанности уплаты членских взносов.

По достижению долга, превышающего трехмесячный размер членского взноса, Правление Нотариальной палаты решает вопрос об исключении нотариуса из членов Нотариальной палаты и взыскании задолженности в порядке, предусмотренном законодательством Республики Казахстан. 

VIII. Порядок внесения изменений и дополнений
в Устав Нотариальной палаты   
49. Изменения и дополнения в настоящий Устав вносятся по инициативе Председателя, Правления или членов Нотариальной палаты в количестве не менее пятидесяти человек и утверждаются решением общего собрания членов Нотариальной палаты Костанайской области.

50. Изменения и дополнения в Устав считаются принятыми, если за них проголосовало не менее 2/3 числа зарегистрированных (присутствующих) членов Нотариальной палаты на общем собрании 

IX. Порядок реорганизации и ликвидации нотариальной палаты, судьба имущества при ликвидации
51. Порядок реорганизации и ликвидации Нотариальной палаты

Нотариальная палата может быть реорганизована или ликвидирована по решению общего Собрания её членов или суда на основании и в порядке, предусмотренном действующим законодательством Республики Казахстан.


Вопрос о реорганизации или ликвидации Нотариальной палаты может быть инициирован на общем Собрании членами Нотариальной палаты, Правлением Нотариальной палаты, либо простым большинством членов Нотариальной палаты в порядке, предусмотренном настоящим Уставом. Решение о реорганизации или ликвидации принимается 2/3 голосов от числа зарегистрированных и присутствующих на общем Собрании членов Нотариальной палаты. Общее Собрание, принявшее решение о ликвидации Нотариальной палаты, обязано незамедлительно письменно сообщить об этом в орган юстиции, осуществляющий регистрацию юридических лиц.

52. Ликвидационная комиссия


Общее собрание, принявшее решение о ликвидации, назначает ликвидационную комиссию и устанавливает в соответствии с нормами действующего законодательства Республики Казахстан и настоящего Устава порядок и сроки ликвидации Нотариальной палаты.



С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению имуществом и делами Нотариальной палаты. Ликвидационная комиссия от имени Нотариальной палаты выступает в суде.



Ликвидационная комиссия оценивает имущество Нотариальной палаты, выявляет его дебиторов и кредиторов, принимает меры к оплате кредиторской задолженности Нотариальной палаты, составляет ликвидационный баланс и представляет его общему Собранию на утверждение.

53. Имущество и документы Нотариальной палаты после ликвидации


Имущество нотариальной палаты, оставшееся после завершения расчетов с кредиторами, не может быть перераспределено между членами, должностными лицами или наёмными работниками нотариальной палаты, а должно быть передано другой некоммерческой организации, имеющей те же цели, что и ликвидируемая нотариальная палата.


После прекращения деятельности Нотариальной палаты имущество, предоставленное в его временное пользование государственной, общественной или иной организацией, а также частными лицами, возвращается его прежнему владельцу.

Ликвидация считается завершенной, а Нотариальная палата прекратившей свою деятельность с момента внесения записи об этом в Национальный реестр бизнес - идентификационных номеров.

Все документы Нотариальной палаты (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и другие) передаются в порядке, установленном действующим законодательством Республики Казахстан, правопреемникам Нотариальной палаты, а при их отсутствии - на хранение в Государственный архив.

X. Международные связи нотариальной палаты
54. Нотариальная палата сотрудничает, в рамках действующего законодательства, с иностранными неправительственными организациями по вопросам, входящим в компетенцию Нотариальной палаты, поддерживает прямые контакты и связи, заключает соответствующие соглашения.
55. Участвует в организации и проведении международных конференций, семинаров по проблемам правового обслуживания юридических и физических лиц.
56. Командирует своих членов Нотариальной палаты в зарубежные командировки, в целях изучения и распространения нотариальной практики, участия в семинарах, конференциях и принимает зарубежных коллег у себя.
Председатель Нотариальной палаты                               

Костанайской области                                                                    А.М. Баекин
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